
 
Responsable de communication 

Résumé du poste au 
sein de l’action de 
l’E.S.A 

Développer et gérer la communication interne et externe de 
l’Entraide Scolaire Amicale. Organiser et animer une petite 
équipe de communication. 

 
 
 
 

Travail à assurer 
 
 
 

                    

En relation avec le bureau de l’association 

• Elaborer une stratégie de communication  

• Concevoir des plans d’actions pour les différentes cibles 

de communication  

• Définir les messages, outils et supports  

• Coordonner les actions de mises en œuvre 

• Assister les membres du bureau dans leurs actions de 
représentation auprès des partenaires actifs ou potentiels 
 

• recruter et animer le pôle communication (chargé de 
communication, attaché de presse, webmaster, chargé de 
réseaux sociaux, responsable de publication interne) 

Devoirs et 
responsabilités 

Garant de l’image et des valeurs de l’E.S.A, et de la cohérence des 
actions de communication, vous organisez, gérez, et coordonnez les 
actions de communication avec votre équipe. Vous êtes responsable 
du budget. Vous travaillez en relation étroite avec le bureau et le 
conseil d’administration.  

Qualifications et 
compétences 

Diplômé d’école de commerce ou en communication, vous 
avez déjà occupé un poste similaire. 
Vous avez le sens des relations humaines et de la solidarité. Créatif, 
vous savez faire preuve d’esprit de décision. 
Vous avez une aptitude à la communication et des capacités 
d’animateur.  
Excellente maîtrise du rédactionnel et connaissance des outils PAO.  

Temps à consacrer 

2 journées par semaine. 
Prévoir la participation à la réunion mensuelle du bureau de l’E.S.A 
et du CA (1 fois par trimestre) 
Engagement sur la durée (2 ans minimum). 

Période d’essai Trois mois. 

Contact 
Si vous êtes intéressé par ce poste, merci nous contacter 
contact@entraidescolaireamicale.org 

 
 
 

 


